
Pour modifier les coordonnées d’un participant, vous cliquez sur le lien Mes inscriptions 
Ce qui vous amènera à la fenêtre suivante : 

https://inscription-fcnc.usherbrooke.ca/monProfil/mes-inscriptions


Vous cliquez sur la ou les factures concernées par les modifications, ce qui vous amènera à 
la fenêtre ci-dessous. Cette fenêtre vous permet d’ajouter des participants ou de modifier 
leurs coordonnées, entre autres, leur adresse (adresse personnelle du participant, pour 
envoi de matériel de cours  et non celle de l'employeur). 

Pour modifier les coordonnées d’un participant, ou pour remplacer le nom d’un participant 
par un autre, vous cliquez sur leur nom avec le crayon surligné en jaune, comme ci-dessous : 

farah
Texte surligné 



Si lors de l’inscription, vous aviez inscrit par exemple 3 participants, mais sans entrer leurs
coordonnées, vous auriez coché sur Ajouter les renseignements des participants plus tard, comme 
dans la capture d’écran 1. À ce moment-là, vous aurez la possibilité de retourner dans la facture et
de cliquer sur Ajouter un participant comme sur la capture d’écran 2 jusqu'à atteindre 3 
participants, mais pas plus.

Capture d’écran 1 : 

Capture d’écran 2 : 

En revanche, si au début de l’inscription vous aviez inscrits juste 2 participants et que vous souhaitez en
ajouter un 3ème ou plus, à ce moment-là, vous pouvez nous écrire à : sec-dir-cfc.genie@usherbrooke.ca et nous 
demander d’augmenter le nombre d’inscrits dans votre facture. Par la suite, ce sera à vous d’ajouter les 
coordonnées des inscrits. 

Merci! 

mailto:sec-dir-cfc.genie@usherbrooke.ca



