mamadase Equipe de recherche et soutien.

Offre de stage

Le conseiller municipal Rais Kibonge, et les conseilléres Laure Letarte-Lavoie et Catherine Boileau du
conseil municipal de Sherbrooke sont a la recherche d’un étudiant ou d’une étudiante au baccalauréat en
études politiques appliquées ou en sciences humaines, pour un stage a U'été 2024 afin d’assumer la
fonction de collaborateur ou collaboratrice politique.

Le stage serait d’'une durée de 15 semaines et se déroulerait de mai a ao(it 2024. Il consisterait a travailler
avec les élus municipaux sur différents dossiers politique. L’horaire de travail sera sujet a discussion, mais
s’effectuerait certains jours de semaine, selon la flexibilité de la personne. A 'occasion, le ou la stagiaire
pourrait avoir a participer a des activités dans les districts en soirée ou la fin de semaine, tant que cela ne
dépasse pas le nombre d’heures requises.

Le stage est d’une valeur minimum de 6 crédits et maximale de 12 crédits. Le stage n’est pas rémunéré,
mais une entente pour payer les frais de scolarité associés aux crédits peut étre conclue.

Responsabilités

Le ou la stagiaire seraamené.e a réaliser plusieurs tdches selon les besoins évolutifs du travail de conseiller
municipal, tels que :

e Gestion d’agenda et prise de rendez-vous ;

e Accompagner 'élu municipal a des rencontres de travail et des assemblées citoyennes ;

e Gestion de dossiers de district et de requétes citoyennes ;

e Faire dutri, classement, réponse et suivi des courriels ;

e Recherche de préparation avant des assemblées délibérantes ;

e Saisie de données et archivage ;

e Communications (publications destinées aux médias sociaux, visibilité, terrain, interprétation et
tissage de l'identité politique, etc.) ;

e Gestionde projet;

e Recherche sur divers sujets touchant les dossiers de 'élu municipal ;

e Soutien aux relations avec la communauté et a Uorganisation d’événements ;

e Ft, toute autre tdche connexe.

Qualifications et Compétences

e Formation en cours de 1° cycle en études politiques appliquées ou en sciences humaines ;
e Curiosité pour le monde municipal;
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e Etre autonome;

e Volonté d’apprendre;

e (Capacité d’organisation;

e Fonctionne bien sous pression et respecte les délais ;

e Bonnes compétences en communication écrite et orale en francgais et en anglais ;

e Aisance avec les médias sociaux et le contact avec les gens et les prises de photos ;
e Entregent etdiplomatie;

e Bonne connaissance de la suite Office.

Dépobt de candidature

Les étudiantes et les étudiants intéressé.e.s a poser leur candidature doivent préparer un curriculum vitae
de méme qu’une lettre de motivation a attention de M Bourque, attaché politique en charge du programme
de mentorat.

Les entrevues se dérouleront dans la semaine du 15 avril 2024. Uniqguement les personnes retenues pour
une entrevue seront contactées.
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