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A faire avant le début de la séance de cours

[ ]
Création d’une réunion dans Teams *

Etape 1 — Ajouter une nouvelle réunion

[T
Agw E Calendrier

B B Auourdhui

Conversation

1.1 Dans l'application Teams,
sélectionner Calendrier dans
le menu a gauche (figure 1).

1.2 Sélectionner Nouvelle
réunion en haut a droite =

Figure 1
(figure 2).

Etape 2 — Ajouter la salle A8-122

(X Réunion instantanée + Nouvelle réunion .

/ B Semaine de travail

10 11

Vendredi

Figure 2

& Nouvell réunion

E Nouvelle réunion Détails  Assistant Planification

2.1 Dans les participants, inscrire

& COURS DRT123

Afficher comme : Occupé Catégorie : aucune

Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada) ~~  Options de réponse

A8-122.

S  A8-122

+ Présence facultative

5] 1230 v 3om () journée entid

Etape 3 — Ajouter la date et I’heure

AB-122 se trouve dans un autre fuseau horaire. Utilisez Assistant Planification pour rechercher 'heure dans
I'ensemble des fuseaux horaires.

3.1 Sélectionner la date désirée

COURS DRT123

Qui peut év

Personne:

ainsi que I'heure de début et de A e
2024-10-07 B 1400 ~ Iwi 2024-10-07 5] w30~ 3m Q) uvreeznmel
ﬂn TR TR IR T T IO

** La réunion continue méme si D fficuter me positon

Réunion enigne (@D

’heure de fin est dépassée.
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Saisir les informations de cette nouvelle réunion

Début
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A faire avant le début de la séance de cours

L]
Création d’une réunion dans Teams *

Etape 4 - Ajouter les participants * facultatif

@ Nouvelle réunion A
B Nouvelle réunion petais  assstent panifcaion =3
Afficher comme : Occupé v Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada) \/  Options de réponse £53 Options

4.1 Ajouter les participants.

£ COURSDRTIZ:

*Si le groupe-cours posséde une équipe

© 20041007 ® 1630 v o 20041007 ® 1640

Des suggestions ne sont fournies Que pour les réunions d'une durée inférieure 3 une journée et supérieure 30 minutes.

Teams, sélectionner I'’équipe dans la liste

(@ Equipe pédagogique de la Faculté de droit > General  (Q_) Envoyer des invitations personnelles  ©
déroulante comme dans 'image.
©  Ajout positi
= B J USIVAMPwmey [ === 9e=8 92
Saisir les informations de cette nouvelle réunion

Si dans le cadre d'un cours,
A e ey )
sélectionner le cours désirée
Ny e =g S CAS T o)
dans la liste déroulante

Etape 5 — Envoyer la réunion

5.1 Envoyer la réunion. Nouvelle éunion béas Asistan nicion

icher comme : Occupé Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Uns et Canada) \/  Options de réponse

COURS DRT123

sz X
A Disponivie + Présence facultative

fe ontiara | 2UtOF
2024-10-07 1630 v o 20241007 B 1640 v 1om Q) jouméeen tiére

ur les réunions d'une durée inférieure & une journée et supérieure 3 30 minutes,

Pour prévoir un enregistrement avec Teams, consulter les procéduriers disponibles dans votre

intranet (Ma faculté - Soutien informatique > Ressources pour Teams).
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https://usherbrooke.sharepoint.com/sites/FDRT-Intranet/SitePages/Ressources-pour-Teams.aspx#enregistrement
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A faire au début de la séance de cours

Etape 1 — Ouvrir la session

1.1 Ouvrir une session sur I'ordinateur en SER
e dront

appuyant sur CTRL+ALT+SUPPR.
Nom d'urilisalleu’r 3
Moldep‘asse: .
e oy Démarrer la session

avecvotre
. s s CIP / MotDePasse
1.2 Inscrire votre CIP relié a 'UdeS ET :
Fermer la session

66"
Support Informatique: 66555 en quittant

Le mot de passe associé avec ce CIP.

Etape 2 — Démarrer le Crestron

O As122 Q63528 n7

2.1 Sur le Crestron, sélectionner Mode.

CHOISIR LE MODE DE DEMARRAGE

B SHiERBRooke

2.2 Sélectionner Teams Professeur. i S
CHOISIR LE MODE DE DEMARRAGE

Etape 3 — Diffuser sur les écrans

3.1 Surl'écran tactile a coté du Crestron,

Faculté
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Etape 4 — Diffuser dans la salle ( * Facultatif )

4.1 Sur le Crestron,

- Sélectionner Ordinateur local
Pour projeter I'ordinateur local.

- Sélectionner Portable HDMI

Pour projeter avec un ordinateur externe.

® ns2z ez - 10:17 )
Sélectionnerdlasourcea projeters

ce a afficher

Vewsir Fahx;

Portable HOMI

Ordinateur local Portable VGA

n _‘_I.

RESENTATION VISIO PROFESSEUR VISIO ETUDIA

Pour démarrer un enregistrement avec Teams, consulter les procéduriers

disponibles dans votre intranet (Ma faculté - Soutien informatique - Ressources

pour Teams).

A faire a la fin de la séance de cours

Etape 1 — Fermer la salle

T}
1.1 Sur l'ordinateur local, sélectionner HE ¢

bas a gauche de I'écran. Sélectionner votre

compte et cliquer sur Se déconnecter.

1.2 Sur le Crestron, cliquer sur Fermer.

version 2025-10-17

& Modifier les parameatres du compte

& Verrouiller

[+ Sedéconnecter

O As122  ©e3s28 10:48

Veuillez choisir la source a afficher

0O O e

ordinateur local Portable HDMI Airmedia

Portable VGA
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