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Procédurier pour la classe polyvalente  
(enseignement comodal)  

 
Local A8-122 

 
 

Vue d’ensemble 
 

 
 

 
 
 

 
Soutien informatique : poste 66555 (téléphone dans le meuble), pour toute urgence. 
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À faire avant le début de la séance de cours 

 
 

Création d’une réunion dans Teams  
 
Étape 1 – Ajouter une nouvelle réunion  
 
1.1 Dans l’application Teams, 

sélectionner Calendrier dans 

le menu à gauche (figure 1).  

1.2 Sélectionner Nouvelle 

réunion en haut à droite 

(figure 2). 

         
            Figure 1                                                         Figure 2 
 
 
 

Étape 2 – Ajouter la salle A8-122  

2.1  Dans les participants, inscrire 

A8-122. 

 

 
 
 

Étape 3 – Ajouter la date et l’heure  

3.1  Sélectionner la date désirée 

ainsi que l’heure de début et de 

fin. 

 
** La réunion continue même si 
l’heure de fin est dépassée. 
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À faire avant le début de la séance de cours  
 
 

Création d’une réunion dans Teams         
 
Étape 4 - Ajouter les participants (* facultatif) 
  

 4.1   Ajouter les participants. 

*Si le groupe-cours possède une équipe 

Teams, sélectionner l’équipe dans la liste 

déroulante comme dans l’image. 

 
 
  

  
Étape 5 – Envoyer la réunion  
 
 
 5.1   Envoyer la réunion. 

 

 
 
 
Pour prévoir un enregistrement avec Teams, consulter les procéduriers disponibles dans votre 

intranet (Ma faculté  Soutien informatique  Ressources pour Teams). 

https://usherbrooke.sharepoint.com/sites/FDRT-Intranet/SitePages/Ressources-pour-Teams.aspx#enregistrement
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À faire au début de la séance de cours 
 

Étape 1 – Ouvrir la session 

 1.1    Ouvrir une session sur l’ordinateur en      

appuyant sur CTRL+ALT+SUPPR. 

 

 1.2    Inscrire votre CIP relié à l’UdeS   ET 

          Le mot de passe associé avec ce CIP. 

 

 
Étape 2 – Démarrer le Crestron 

 2.1    Sur le Crestron, sélectionner Mode. 

 

 

 

 

 

 
 

 2.2    Sélectionner  Teams Professeur. 

 

 
 
Étape 3 – Diffuser sur les écrans 

 3.1    Sur l’écran tactile à côté du Crestron, 

sélectionner   
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 Étape 4 – Diffuser dans la salle ( * Facultatif ) 

 4.1    Sur le Crestron,  

- Sélectionner Ordinateur local 

Pour projeter l’ordinateur local. 

- Sélectionner Portable HDMI 
 

Pour projeter avec un ordinateur externe. 

 

 
 

  

Pour démarrer un enregistrement avec Teams, consulter les procéduriers 

disponibles dans votre intranet (Ma faculté  Soutien informatique  Ressources 

pour Teams). 

 

À faire à la fin de la séance de cours 
 
 
Étape 1 – Fermer la salle 

 1.1  Sur l’ordinateur local, sélectionner   en 

bas à gauche de l’écran. Sélectionner votre 

compte et cliquer sur Se déconnecter. 

  

1.2   Sur le Crestron, cliquer sur Fermer. 

 

 

https://usherbrooke.sharepoint.com/sites/FDRT-Intranet/SitePages/Ressources-pour-Teams.aspx#enregistrement

