Université de OUVERTURE - Application Teams

Sherbrooke Programmes en intervention en dépendances

Version « Application bureau » (recommandée)

v 4

Etape 1:
Ouvrir Papplication Teams (version bureau) — Page 3

V4

Etape 2 :
Lier Papplication Teams a un compte @Usherbrooke.ca - Page 4

Version « Application Web »

Etape 1:
Ouvrir Microsoft 365 — Page 6

V4

Etape 2:
Ouvrir Papplication Teams (version Web) — Page 7






Ouvrir Papplication Teams |
(version bureau) o @

& @ Applications Documents Web Parametres Personnes Dos: b R

Meilleur résultat

3 @
@ Ouvrir limage « Démarrer »; | d MftTm @ *

~ ication Mi ft T
@ Taper « Teams » dans la boite de recherche; (ppi=tons e
| | Microsoft Teams classic > I
@ Cliquer sur « Microsoft Teams. Parametres 5 o
Contrdle la visibilité du bouton ™

Partager dans |'apercu Windows

Magasin X Quitter Teams
y ° Disponible
@ Microsoft Teams >
@ occupéfe)
Rechercher sur le Web
e Ne pas déranger
Teams - Afficher plus de résultats de 5 % De retour bientot
recherche

Apparaitre absent

Documents @ Apparaitre hors ligne
Cliquer sur 'image de l’application Teams . Procedure Particpation Rencontre G Réintialier e staut
_Teams.pdf

éepinglée sur la barre d’outils




Lier Papplication Teams a un compte @Usherbrooke.ca

Si Teams n’est pas encore ouvert :

i

Bienvenue dans Teams

Choisir un compte pour continuer

Michel UNTEL
Iichel Untel@MaCompagnie.com

Michel UNTEL
untm1234@USherbrooke.ca

X

Choisir le compte lig a votre adresse USherbrooke

CRICN

ou

S'il n'est pas deja programme, cliquer
"Utiliser un autre compte” pour le programmer.

@ Créer ou utiliser un autre compte.

ou

Participer a une réunion

Si Teams est déja ouvert :

« S’assurer que l'application Teams est ouverte via un compte
@Usherbrooke.ca en cliquant sur la pastille représentant son
utilisateur, en haut, a droite @

« Sil’application n’est pas ouverte via un compte
@USherbrooke.ca (2), modifier en cliquant sur « Ajouter un
autre compte » (3).
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Afficher le compte
@ Disponible >
& Définir un emplacement de... >

& Définir le message de statut >

— Ajouter un autre compte

m Iichel UNTEL
1L Iichel Untel@USherbrooke ca
il .

Michel UNTEL
untm1234@USherbrooke.ca

-

Choisir le compte lie 4 votre adresse USherbrooke
ou

S'il mest pas déja programme, cliguer
"Utiliser un autre compte” pour le programmer.

N

Ajouter un autre compte ‘

@ Créer ou utiliser un autre compte.
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Ouvrir Microsoft 365

Accéder au site usherbrooke.ca;

Cliquer sur « OUTILS », ensuite sur Microsoft 365.
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Ouvrir Uapplication Teams (version Web)

Cliquer sur les points, en haut
a gauche;

Cliquer sur Uapplication

Teams.

Si al’étape

, Papplication Teams n’apparait pas, cliquer sur « Autres

applications e, ensuite sur Teams e :

Sial’étape 9, Uapplication Teams n’apparait pas, cliquer sur « Toutes

les applications e , ensuite sur Teams e;
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