Intégrer un document (fichier Word et Excel) dans le tableau d’annexes

1. Aller dans Insertion
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Evaluation périodique PROGRAMME XX - ANNEXES

***Pour pouvoir ouvrir les fichiers insérés ici, vous devez soit 1) ouvrir le document dans I'application de
bureau (barre d’outils en haut du document quand il est ouvert dabs Teams, soit 2) télécharger une

copie de ce fichier sur votre ordinateur. ***

Annexe et numéro Détail

Annexe 1 — Fiche signaléfique
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Annexe 3d — tableau synthése

2. Dans la section Texte, cliquer sur Objet.
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Evaluation périodique PROGRAMME XX - ANNEXES

***Pour pouvoir ouvrir les fichiers insérés ici, vous devez soit 1) ouvrir le document dans application de
bureau (barre d’outils en haut du document quand il est ouvert dabs Teams, soit 2) télécharger une

copie de ce fichier sur voire ordinateur. ***
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3. Choisir I'onglet Créer a partir du fichier

4. Cliquer sur Parcourir, sélectionner le fichier a joindre et cliquer sur Insérer
5. Cocher la case Afficher sous forme d’icone
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nsérer un objet

Mouvel objet £ Créer a partir du fichie

Mom du fichier :
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Afficher sous forme d'icone

i
Insére une icdne représentant le contenu du fichier dans %

votre document. .
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