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Guide de création du CIP 
(Code d’Identification Personnel),  

des mots de passe, 
et 

mise à jour du bottin universitaire 
  



Création de votre CIP, de votre mot de 
passe « central » et de votre mot de passe 
« facultaire ». 
Votre CIP et votre mot de passe « central » vous permettent d’accéder aux services centraux de 
l’Université tels que la consultation de votre dossier étudiant et/ou employé, l’accès aux 
bibliothèques, l’accès aux offres d’emploi et à vos bulletins de paies. 
Votre CIP et votre mot de passe « facultaire » vous permettent d’accéder à toutes les ressources 
informationnelles de la FMSS telles que : accès aux ordinateurs, accès aux courriels, accès aux 
horaires de cours, accès aux relevés de notes, accès aux sites intranet des programmes de 
formation, accès au réseau sans-fil, etc… 
 
a) Accéder au site de la Faculté de médecine et des sciences de la santé au : 

http://www.usherbrooke.ca/medecine/ 
 
b) Cliquer sur « Vos courriels » 
 

 
 
 
c) Cliquer sur « Changer votre mot de passe de l’intranet FMSS et de la messagerie Lotus 
Notes » 

  

http://www.usherbrooke.ca/medecine/�


d) Cliquer sur « ? » situé au bout de la ligne « CIP (en minuscule) » 
 

(Même si vous avez votre CIP à la page 1 de ce document, vous devez cliquer ici pour aller créer votre mot de passe) 
 

 
e) Cliquer sur « formulaire » 

 
 



f) Compléter les informations demandées à la première page et cliquer sur « Valider » 
 

 

 
g) Compléter les informations de la deuxième page et appuyer sur « Valider »  

 
 



h)  Compléter les informations de la troisième page et appuyer sur « Valider » 
 

 

 
 
i) Une page de confirmation s’affiche. Votre mot de passe est accepté. La page affichée 
valide votre identité et votre CIP. Le CIP est composé des 3 premières lettres de votre nom de 
famille et de la première lettre de votre prénom, suivi de 4 chiffres. 
 
Cliquer  sur « Faculté de médecine et des sciences de la santé : Changer son mot de passe 
réseau »  

 
 
  



j) Entrer votre CIP (toujours en minuscule) et le même mot de passe que celui créé au point h) et 
cliquer sur « Connexion » 
 

 
 
k) Entrer votre mot de passe (le même que celui crée au point h) 2 fois tel que demandé et cliquer 
sur « Changer maintenant »  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
l) Une fenêtre de confirmation s’affiche. Cliquer sur « Fermer cette fenêtre ». Votre fenêtre 
d’internet se fermera. L’étape « Créer votre mot de passe » est terminée. 
 



Mise à jour du bottin universitaire 
 
Le « Bottin universitaire » est un outil offert par l’Université de Sherbrooke afin de trouver les 
coordonnées (numéros de téléphone et adresse de courriel) d’employés, de professeurs ou 
d’étudiants de l’Université de Sherbrooke. 
 
a) Accéder  au site de la Faculté de médecine et des sciences de la santé au : 

http://www.usherbrooke.ca/medecine/ 
 
 
b)  Cliquer sur le bouton « Bottin » 

 
  
 
c) Vous arriver à cette page. Taper votre nom et prénom et cliquer sur « Chercher » 
 

 
 
 
d) Votre nom, unité administrative (FMSS xxx), votre fonction et votre adresse de courriel 
s’affichent. Vous ne pouvez changer ces informations. Elles sont crées par le Service des 
Ressources humaines et le Service de la Registraire de l’Université de Sherbrooke. 
 
 
e) Afin de compléter les informations apparaissant au bottin universitaire, cliquer sur « Pour 
Apporter des modifications à cette entrée » 
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f) Cliquer sur « EMPLOYÉ » ou sur « ÉTUDIANT » selon votre statut 
 
 
 
 
 
 
 
  



g) Cliquer sur « Renseignements personnels et abonnements » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



h) Entrer votre CIP (toujours en minuscule) et votre mot de passe et cliquer sur « Connexion » 
 

 
 
 
i) Cliquer sur « Bottin universitaire » 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



j) Compléter les informations demandées et telles que vous souhaitez qu’elles apparaissent dans 
le bottin universitaire  
 
 

 
 
k) La confirmation s’affiche en rouge en haut de votre nom. Cliquer sur « Vos coordonnées » 
pour mettre à jour votre adresse. Puis cliquer sur « Valider ». 
 
 
l) La confirmation s’affiche en rouge en haut de votre nom. Cliquer sur « Quitter » 
 

 
 


