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Qu'est-ce que COLOMBO ? 
Colombo est un système de recherche et de demande de documents des bibliothèques 
universitaires québécoises qui est accessible sur le Web. Ce système permet 
d’interroger simultanément plusieurs catalogues au moyen d’une interface commune.  
 

Navigateur 
 
Environnement Windows 
Pour optimiser l'interaction avec le système de prêt entre bibliothèque (PEB) 
Colombo, veuillez utiliser Internet Explorer version 5.5 ou supérieur. N'utilisez pas 
Netscape en environnement Windows.  
 
Environnement Mac 
En environnement Mac, utilisez Netscape 6.2.2 ou supérieur.   
 
 

Accès/Inscription 
Tout usager qui accède au système à titre anonyme, i.e. sans ouvrir une session, peut 
effectuer des recherches en choisissant l'interface de son choix.  Cependant, vous 
devez être inscrit dans le système pour soumettre des demandes, définir vos propres 
profils ou conserver vos recherches.  Pour débuter une session Colombo,  veuillez 
consulter le site web du prêt entre bibliothèques pour connaître les modalités 
d’inscription et effectuer votre inscription à l’adresse suivante:  
 

http://www.usherbrooke.ca/biblio/servioffer/peb/ 
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Début de session 
 
Note : n'utilisez pas les boutons Précédente et Suivante du navigateur pour vous 
déplacer d'un écran à l'autre.   
 
Important : Protégez votre dossier d'utilisateur en mettant fin à votre session 
Colombo: Fin de session. 
 
1. Sélectionner l’option Début de session  dans le menu. 
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2. Utiliser la configuration suivante pour débuter une session : 
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Conseils généraux pour la recherche 
 
 
 

• N'utilisez pas d'abréviations pour la recherche de titres ou d'auteurs. 
 

• Évitez d’utiliser les signes diacritiques, accents, cédilles, qui ne sont pas 
supportés par tous les serveurs : cinema, rancon, noel. 

 
• Pour chercher une expression complète, inscrivez-la entre guillemets : "vie 

devant soi". 
 

• Les mots entrés sans guillemets dans un même champ sont cherchés 
individuellement et combinés ensuite. Évitez les mots vides, par exemple : le, 
de, pour, à moins d'utiliser des guillemets. 

 
• Évitez les termes trop généraux ou trop communs, ou assurez-vous de les 

combiner avec d'autres : education universite quebec. 
 

• La plupart des serveurs appliquent automatiquement la troncature à droite des 
termes de recherche: global  repérera aussi globalisation. 

 
• Pour demander un article de périodique, utilisez le titre (ou le ISSN) du 

périodique, et non le titre de l'article, pour la recherche. 
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Recherche simple 
 
La recherche simple permet d’effectuer une recherche par mot(s)-clé(s) dans TOUS 
les index interrogeables d'une collection. 
 

1. Sélectionner dans le menu l’option Simple. 
 

2. Écrire le mot-clé ou les mots-clés pour effectuer votre recherche. 
 

3. Appuyer sur le bouton ALLEZ . 
 

 
 
 
La définition TOUS inclut généralement les index auteur, titre, sujet.  
 
Pour choisir un index spécifique, utilisez la recherche avancée. 
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Recherche avancée 
La recherche avancée permet de préciser le  champ de recherche et de combiner 
plusieurs termes à l’aide des opérateurs ET, OU, et SAUF. Il est possible  d’interroger 
simultanément jusqu'à 3 index, par exemple : auteur, titre, sujet. 
 

1. Sélectionner dans le menu l’option Avancée. 
 

2. Écrire le mot-clé ou les mots-clés pour effectuer votre recherche 
 
3 Sélectionner les opérateurs de recherche ET, OU, et SAUF. 

 
4. Appuyer sur le bouton ALLEZ . 

 

 
 
Exemple : 
 
Auteur: nom – Loranger 
                        nom prénom – "Laurendeau Francoise" 
 
Titre:                mots significatifs - Nemesis medicale 
                        expression - "marche aux illusions" 
 
Sujet:   mots significatifs – protection jeunesse 
                        expression – "apprentissage adulte" 
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Raffinement des champs de recherche 
 
L'option Raffiner Oui permet d’afficher les champs interrogeables supportés par les 
collections interrogeables. Les champs ou index supportés par tous les serveurs sont 
identifiés par (*).  L'option Raffiner Non affiche tous les champs interrogeables.  
 
Sélectionnez cette option en cochant à nouveau le bouton radio Raffiner Oui  si vous 
modifiez la sélection des champs interrogeables dans les collections à interroger. 
 
1. Sélectionner l’option Raffiner en cochant le bouton radio Oui. 
 
2. Sélectionner le champ de recherche désiré. 
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Résultats de recherche 
 
Les résultats sont affichés dans l'ordre où ils sont reçus en fonction de la collection la 
plus rapide. Le système affiche automatiquement un premier groupe de notices.  
 
Pour visualiser d’autres notices, appuyer sur le lien  Plus de notices ou sur Suiv. au 
début de la liste. 
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Ordre d’affichage  
 
Vous pouvez modifier l’ordre d’affichage des résultats selon les collections 
interrogeables. 
 
1. Appuyer dans la boîte d'en-tête des résultats de recherche sur le nom de la 
collection désirée dont vous voulez voir les résultats en premier. 
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Accéder à des ressources électroniques 
 
1. Cliquer sur l'icone    pour accéder directement à une ressource électronique ou à 
des informations complémentaires accessibles en ligne.   
 
Note : les membres de la communauté universitaire peuvent accéder seulement aux 
ressources électroniques de leur université. 
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Création d'une demande à partir des résultats d'une 
recherche 
 
Une recherche au préalable permet de valider les données bibliographiques du 
document que vous cherchez et de maximiser vos chances de pouvoir l'obtenir. 
 
1. Dans la liste des résultats, cliquer sur Afficher pour consulter la notice détaillée. 
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2. Cliquer sur Demander.  Cette opération permet de transférer les données de la 
notice vers un formulaire de demande. 
 

 
 
Note : la plupart des bibliothèques ne prêtent pas les documents en réserve ou en 
référence, mais peuvent accepter de faire des copies. 
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3. Compléter la demande 
 
Pour obtenir un article de périodique ou un chapitre, compléter la section 
Identification de l'article, titre et auteur de l'article, volume, date, pages. 
 
 
 

 

 
 
4. Ajouter au besoin des recommandations particulières dans la section 
Recommandations particulières. 
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5. Si désiré, spécifier une date dans le champ Ce document n'est plus requis après. 
Cliquez sur le bouton à droite de la zone de saisie, puis sur la date voulue dans le 
calendrier.  
 
6. Sélectionner le Point de cueillette où vous désirez prendre possession du document 
demandé.  Par défaut, le point de cueillette est votre bibliothèque d’attache. 
 
7. Cliquer sur Soumettre. 
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Création d'une demande dans un formulaire vierge 
 
Si vous n'avez pas réussi à repérer le document désiré.   
 
1. Cliquer sur Demande PEB dans le menu. 
 

 

 
 
2. Spécifier le type de document (périodique ou monographie) et le service désirés 
(prêt ou copie).  
 
3. Compléter le formulaire en fournissant toutes les informations nécessaires à 
l'identification du document. 
 
Note : ne pas utiliser d'abréviations dans les titres de périodiques. 
Les informations bibliographiques incomplètes ou erronées ne peuvent que 
retarder l'obtention du document. Vous devez soumettre une demande séparée 
pour chaque document ou article désiré. 
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4. Ajouter au besoin des recommandations particulières dans la section 
Recommandations particulières. 
 
5. Si désiré, spécifier une date dans le champ Ce document n'est plus requis après. 
Cliquer sur le bouton à droite de la zone de saisie, puis sur la date voulue dans le 
calendrier.  
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6. Sélectionner le Point de cueillette où vous désirez prendre possession du document 
demandé.  Par défaut, le point de cueillette est votre bibliothèque d’attache. 
 
 
 

 
 
7. Appuyer sur le bouton Soumettre. 
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Suivi des demandes 
 
L’option Suivi des demandes permet d’avoir un suivi en direct de votre demande de 
prêt ente bibliothèques.  
 

1- Cliquer sur l'option Mes demandes du menu.  
2- Appuyer sur le bouton ALLEZ! 

 

 
 
Si une demande n'apparaît plus dans la liste, vérifiez votre courriel @USherbrooke.ca. 
La bibliothèque vous avisera par courriel de la réception du document emprunté ou de 
l'abandon d'une demande.  
 
Note : les demandes Terminé ne sont plus affichées dans Colombo.  
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Champ État: 
 
 
Créée – la demande a été reçue par le service de PEB et sera bientôt acheminée. 
Demandé – la demande a été transmise à un prêteur potentiel. 
Expédié – le document a été expédié par le prêteur. 
Doc non fourni – le service de PEB doit chercher une autre localisation capable de 
fournir le document. 
Sous condition – le prêteur pressenti a posé des conditions à l'acceptation de la 
demande. 
Annulation demandée – le service de PEB a demandé l'annulation de la demande. 
Annulé – la demande a été annulée chez le prêteur. 
Reçu – le document a été reçu et sera bientôt disponible. Consultez votre courriel. 
Dans le cas d'une Copie, la transaction passe automatiquement à Terminé et n'apparaît 
plus dans la liste affichée à l'usager. 
Rappelé – le document a été rappelé par le prêteur. 
Renouv demandé – le service de PEB a demandé la prolongation du prêt. 
Prêt échu – le prêteur a signalé que le prêt était échu. 
Renouv demandé/Échu – le service de PEB a demandé la prolongation d'un prêt qui 
est maintenant échu. 
Jamais reçu/Échu – le prêteur a envoyé un avis d'échéance pour un document qui n'a 
pas encore été reçu. 
Retourné – le document a été retourné au prêteur. 
Perdu – le document a été perdu. 
Inconnu – signalement possible d'une erreur dans le traitement de la demande. 
 
Note :  notez le numéro de demande et adressez-vous à votre service de PEB. 
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Profils de recherche 
 
Les profils de recherche sont des groupes de collections interrogeables 
simultanément.  Le profil de recherche par défaut « Universités – Québec [partagé] » 
est sélectionné automatiquement lors de l’ouverture d’une session.  Pour modifier le 
profil de recherche, veuillez sélectionner un autre profil dans la liste déroulante. 
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Création d’un profil de recherche 
 
Vous pouvez créer, éditer et conserver vos propres profils en sélectionnant les 
collections qui vous conviennent. Les profils que vous créez sont liés à votre compte 
d’utilisateur lorsque vous ouvrez une session. 
 
1. Sélectionner dans le menu l’option « Profils ». 
 
2. Appuyer sur le bouton Créer pour créer un profil de recherche. 
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3. Sélectionner ou désélectionner une ou plusieurs des collections interrogeables du 
profil courant pour chaque recherche. 
 

 
 
 
Suggestion: incluez la collection de votre bibliothèque dans tous vos profils afin 
de repérer les documents disponibles localement. 
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Trier les notices  
 
1. Cliquer sur Options de tri pour trier les notices par Auteur, Titre, ou Date. 
 
2. Appuyer sur le bouton Sélectionner . 
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Fusion de doublons 
 
Un même document peut apparaître plusieurs fois dans la liste des résultats.  Afin de 
réduire les doublons en une seule notice, veuillez utiliser l’option Fusion de 
doublons dans le menu. 
 
1. Cliquer dans le menu l’option  Fusion doublons pour regrouper les notices 
semblables provenant de différentes sources (max. 1000).  
 
2.  Inscrire le nombre de notices à fusionner 
 
3. Appuyer sur le bouton Fusionner 
 
 

 
 
Note : Il peut être nécessaire d'attendre que le nombre voulu de notices à 
fusionner ait été extrait pour que les résultats soient réaffichés.  
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L'État de la recherche indique le nombre total de doublons dans les résultats 
fusionnés. 
 
 

 
 
La liste des résultats indique le nombre de doublons pour une notice donnée.  
 
 
Note : La fusion est irréversible : il faut relancer la recherche pour 
"défusionner". 
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Affichage 
L’affichage permet d’avoir accès aux résultats de votre dernière recherche. 
 
1. Cliquez sur le lien Affichage du menu pour avoir accès aux résultats de votre 
dernière recherche. 
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État de la recherche 
 
Le lien État de la recherche du menu permet d’avoir l'état du traitement de votre 
recherche pour chacun des catalogues interrogés.  
 
1. Appuyer sur le lien État de la recherche dans le menu 
 

Connexion La connexion à la cible est en cours. La 
recherche est envoyée lorsque la 
connexion est établie. 

Affichage La cible est en train de traiter votre 
recherche. 

Terminé La cible a terminé le traitement de votre 
recherche. 

Incomplet La cible a interrompu la connexion avant 
le traitement complet de votre recherche. 

Erreur La connexion à la cible n'a pu être 
établie. 

Non supporté La cible est opérationnelle, mais ne 
supporte pas ce type de recherche. 
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Conservation d’une stratégie de recherche 
 
Cette option permet de conserver une stratégie de recherche, avec la liste des 
collections interrogées, pour la relancer plus tard ou la modifier. 
 
1. Appuyer sur le lien Conserver dans la boîte d'en-tête des résultats de recherche. 
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2. Appuyer sur Mes recherches dans le menu. 
 
Les recherches conservées sont associées à votre compte d’usager Colombo et seront 
disponibles dans le lien Mes recherches lors de votre prochaine session. 
 

 
 
Note : si vous éditez une recherche conservée, vos modifications ne sont pas 
automatiquement conservées. Après avoir lancé une recherche éditée, cliquer sur 
Conserver si vous voulez la conserver. 
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Liste de notices conservées 
 
Cette option permet d’imprimer ou de transmettre par courriel les notices conservées  
 
1. Appuyer sur le lien Conserver dans la liste de notices pour sélectionner celles que 
vous voulez imprimer ou transmettre par courriel. 
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2. Appuyer sur le lien Liste conservée du menu pour visionner les documents 
conservés. La liste conservée est supprimée en fin de session. 
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Historique de recherche 
L’Historique de recherche permet de visionner l’historique des stratégies de 
recherche d’une session en cours. 
 
1. Appuyer sur le lien Historique. 
 
2. Selon le besoin,  appuyer sur  Relancer pour relancer la recherche. Utiliser le lien 
Éditer pour modifier la stratégie de recherche. 
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 Besoin d'aide ? 
 
Pour  de plus amples informations, consulter l’Aide de Colombo.  
 
 
 

 
 
En tout temps, adressez-vous au service de prêt entre bibliothèques ou au comptoir de 
référence de votre bibliothèque. 
 
 
 


