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UTA

LE@%\;SIRK ! L Avantages de |'adresse @usherbrooke.ca

Appartenance a la communauté de I

» Soutien technique et informatique (STI / Casius);

» Abonnement gratuit a la suite Office 365;

» Acces aux privileges que I'Université offre a ses étudiants,
p.ex. Kognos;

» Formations diverses, par le biais de I'UTA et du SSF;
» Image de marque pour faciliter nos contacts extérieurs;

» Acces aux tarifs étudiants pour I'achat de certains
equipements.

2022-03-07 Marie-Claude Beauchamp 3


https://www.usherbrooke.ca/sti
https://casius.usherbrooke.ca/sp
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/office-365/
https://www.usherbrooke.ca/personnel/rh/perfectionnement-et-formation/office-365-capsules-videos
https://www.usherbrooke.ca/ssf/

UTA

LE@%\;SIRK ! L Activation de I'adresse @usherbrooke.ca

Apercu de I'activation (3 étapes) :

1. Accédez au site de I'Université de Sherbrooke;

2. Créez votre CIP (code d’identification personnel) et un mot
de passe; notez soigneusement ces informations;

3. Activez votre adresse @usherbrooke.ca :
prénom.nom@usherbrooke.ca. Un chiffre peut suivre votre
nom, si d’autres membres de la communauté portent le
méme prénom+nom que vous.

- Ces trois étapes sont détaillées aux pages 5-9.
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& Cliquez sur le lien rouge ci-dessous

https://www.usherbrooke.ca/services-informatigues

ACCUEIL REPERTOIRE DES SERVICES FORMATIONS BESOIN D'AIDE?

Les services informatiques incontournables

© Courriel «— Cliquez ici
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https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/

@ Créez votre CIP

. Courriel - Services informatiques -
CO urri EI Université de Sherbrooke (usherbrooke.ca)

L'Université de Sherbrooke offre un service de courrier électronique a toute sa communauté universitaire. Une
adresse sous la forme Prenom.Nom@USherbrooke.ca est attribuée a chacun.

Chaque utilisatrice ou utilisateur du service reconnait qu'elle ou qu’il a la responsabiliteé de consulter
regulierement sa boite de courrier eélectronique pour prendre connaissance des informations qui lui sont
transmises par les instances universitaires.

© Acces rapite= | erbrooke (4

trols premiares Comment 'obtenir? <—

lettres du nom de

famille « Pour créer et activer son adresse de courrier électronigue, suivre les étapes suivantes :
.\ Obtenir votre CIP (code d'identification personnel) | +=Clj ici

= premiére lettre du | =L { P ) Cliquez ici

prénom o Activer votre adresse de courrier électronique

= 4 chiffres
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https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel

Créez votre CIP (suite)

UNIVERSITE 5 H e n? + .
S| &P'EERBEOOKE Vous voulez connaitre votre identifiant CIP? Pas de probléme

Nous devons vous identifier.
Beaucham : S
Marie-Claude PHOTO

Entrez votre matricule *

moure:  UTA
AV i _—
SGRATURE ricule chiffre
A
LI
v / Date de naissance* | AAAA-MM-JJ
Vous trouverez votre Les 3 derniers chiffres de
matricule sur: votre numero d'assurance | 999
' sociale *

= votre carte s <o . .

étudiante (voir ci-

dessus) Code postal* | JIN 1V5

# une facture de Code iZZE—l-.'- de viire adresse de corespondance

. . , Ignorez si votre adresse n'est pas au Canada
I"Université.

S = Cliquez et suivez les instructions
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€& Activez votre adresse

. Courriel - Services informatiques -
CO u rrlel Université de Sherbrooke (usherbrooke.ca)

L'Université de Sherbrooke offre un service de courrier électronique a toute sa communauté universitaire. Une
adresse sous la forme Prenom.Nom@USherbrooke.ca est attribuée a chacun.

Chaque utilisatrice ou utilisateur du service reconnait qu'elle ou qu’il a la responsabiliteé de consulter
regulierement sa boite de courrier eélectronique pour prendre connaissance des informations qui lui sont

transmises par les instances universitaires.

© Acceés rapidertewsietysn ergroolie 4

Comment 'obtenir? ¢

« Pour créer et activer son adresse de courrier electronigue, suivre les etapes suivantes :
o QObtenir votre CIP (code d'identification personnel)

o Activer votre adresse de courrier électronique | = Cliquez ici
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https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel

Activez votre adresse (suite)

Service de courrier electronigue

Accueil . )
[P A ctiver ou consulter son adresse de courriel
adresse de courriel

Aide

Authentification

L'authentification est requise afin d'activer ou consulter votre adresse de courriel
@USherbrooke.ca.

Entrez votre code didentification personnel (CIP) et @
votre mot de passe.

CIP (en minuscules) | |

Mot de passe | |

Suivant ==> | | Annuler llinscription | @

Vious ne C

issez pas votre CIP ou votr ot de passe.

Pour la sécuri rsonnelles, dés que vous utilisez un ordinateur
public ou partagé, assurez-vous de quitter le navigateur a la fin de votre session
de travail.

é fvant de fournir votre CIF et votre mot de passe, assurez-vous qu'il s'agit d'une page sécurizée de
I'Université de Sherbrooke ayant une URL de la forme "hittps://=xx.usherbrooke.ca”.
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LE PLAISIR

Lepp

o L Acces a la messagerie de I'Université

Apercu de la marche a suivre (3 étapes) :

1.

Choisissez une des pages d’acces suivantes :

a) Option A : Page d’accueil du site de I'Université de Sherbrooke;

b) Option B : Page « Courriel » des Services informatiques.

Cliguez sur le lien « Courriel Usherbrooke ».

Identifiez-vous sur la page de connexion
(votre CIP et le mot de passe que vous avez créé sont requis).

- Ces trois étapes sont détaillées aux pages 11-14.
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Accédez a la messagerie : option A

CASIUS Office 365 Mon dossier étudiant Mon dossier de Courriel

: bibliothéque USherbrooke
SIMUS Tous les services Mon emploi b

Moodle informatiques Mon accés

i) Emplois monPortail Bottin EN/ES X OUTILS Q
UD Université de
Sherbrooke

DECOUVRIR L'UdeS | PROGRAMMES ET ADMISSION | LA RECHERCHE | PARTENARIATS | ETUDIANTS DE L'UdeS | PERSONNEL DE L'UdeS

https://www.usherbrooke.ca
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https://www.usherbrooke.ca/

Accedez a la messagerie : option B

[ ]
CO u rrl el Courriel - Services informatiques -
Université de Sherbrooke (usherbrooke.ca)

L'Université de Sherbrooke offre un service de courrier électronique a toute sa communauté universitaire. Une
adresse sous la forme Prenom.Nom@USherbrooke.ca est attribuée a chacun.

Chaque utilisatrice ou utilisateur du service reconnait qu'elle ou qu'il a la responsabilité de consulter
regulierement sa hoite de courrier électronique pour prendre connaissance des informations qui lui sont

fransmises par les instances universitaires.

© Acces rapide : Courriel USherbrooke (4 4mm  Cliquez ici
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https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel

3} Identifiez-vous

UNIVERSITE DE
SHERBROOKE

o

Connexion

Identifiant

@usherbrooke.ca

[JJ Maintenir ma connexion

Me connecter

Mot de passe oublié?

Université de Sherbrooke | Contactez-nous W

Identifiant :
» CIP@usherbrooke.ca OU
=  Adresse@usherbrooke
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Bienvenue !

o pries

— S Ap ” UTA278 - Les chemins de I'im
= =3l Nouveau message = Marquer tout comme lu 1 Semain09:30

B v Favoris () Boite de réception # Filtrer
o8 £} Boite de réception Aujourd’hui
B> Eléments envoyés Externe Marie-Claude Beauchamp

] Eléments supp... 2

v Dossiers

£ Boite de réception C!
<>
& N Sélectionner un élément pour le lire
¢ Brouillons 1 : ;
Aucun élément sélectionné
N s ; Externe Ginette g S
= Eléments envoyés E :
Els otre
.0 ] Eléments supp... 2 tre

Courrier indési... 2

Vous étes maintenant dans l'interface Web de la messagerie @usherbrooke.ca



UTA

Lﬁ@%\;smﬂ ! L Sauvegarde du lien d’acces

1. Choisissez une des pages d’acces suivantes :

a) Option A : Page d’accueil du site de I’'Université de
Sherbrooke;

b) Option B : Page « Courriel » des Services informatiques.

2. Sauvegardez le lien dans vos favoris.
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https://www.usherbrooke.ca/
https://www.usherbrooke.ca/
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel

Configuration courriel Office 365

» Avantage

Acces a tous vos courriels (compte @usherbrooke.ca et autres)
a partir d'un méme endroit.

> Logiciels / Applications de courriel configurables

= Microsoft Outlook (téléchargement dans le site de I’'Université);
= Courrier (Windows);
= Mail (Apple).

» Procédure de configuration
La procédure varie en fonction du systeme d’exploitation utilisé.
Consultez les pages 17 et 18.


https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/office-365/

& Procédure de configuration

Courriel - Services informatiques -
Université de Sherbrooke (usherbrooke.ca)

Comment Uobtenir?

« Pour créer et activer son adresse de courrier électronique, suivre les etapes suivantes -
o QObtenir votre CIP (code d'identification personnel)

o Activer votre adresse de courrier électronique

« |'accés au compte de courriels peut se faire par :
o une interface Web;

o un logiciel de courrier électronique installé sur un poste de travail (Outlook, Mail, etc.);

o une application de courrier électronique configurée sur un appareil mobile.

ACCEDER A L'INTERFACE WEB (& [ CONSULTER LA PROCEDURE DE CONFIGURATION

~ Cliquez ici
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https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel
https://www.usherbrooke.ca/services-informatiques/repertoire/collaboration/courriel

Procédure de configuration (suite)

Sélectionnez le systeme d’exploitation ou I'lappareil approprié.

Postes de travail

Outlook installé a partir d'Office 365 v
Outlook 2016, 2019 et 2021 (Windows) v
Outlook 2016 (Apple) v
Mail (Apple) v
Thunderbird v
Evolution (Linux) v

Appareils mobiles

Android v

iPhone, iPad ou iPod Touch v
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Si certains liens ne fonctionnent plus, auriez-
vous la gentillesse de nous en informer a
I"adresse suivante :

marie-claude.beauchamp@usherbrooke.ca

Merei !

Marie-Claude Beauchamp
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