UTA FrAcruration

LE PLAISIR Modes de réception et de paiement
o@'aﬂowmf de la facture
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A I'UTA, une facture vous est envoyée quelques semaines apreés le début de chaque session. Cette facture vous
est automatiquement transmise par la poste, a moins que vous ayez effectué une procédure particuliere pour
la recevoir uniquement en ligne. Ainsi, méme si vous recevez un avis de disponibilité de votre facturation en
ligne par le Service des ressources financieres de I'Université de Sherbrooke, vous pouvez attendre de recevoir
votre facture par la poste.

Le présent document concerne davantage les étudiants qui souhaitent accéder a leur facture en ligne.

Voici les sujets qui seront détaillés :

e Dossier étudiant

e Obtenir votre matricule étudiant

e Obtenir votre CIP
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Code d’identification personnel (CIP)

Un code d'identification personnel, plus communément appelé CIP est assigné a chaque membre de la communauté
universitaire, qu'il soit étudiant, employé, diplomé ou retraité. Il sert de code d'acces pour s'authentifier a plusieurs
services informatiques offerts par I'Université tels :

e Dossier étudiant de I'UdeS

e monPortail

e Office 365

¢ monCourriel @USherbrooke

e des services exclusifs du Carrefour de l'information
o Etc



Différent du matricule étudiant ou employé, le CIP est composé de quatre lettres (minuscules) suivies de quatre
chiffres. Les quatre lettres correspondent aux trois premiéres lettres de votre nom de famille ainsi qu’a la premiere
lettre de votre prénom, alors que les chiffres vous sont attribués aléatoirement.

Dossier étudiant

Vous avez besoin entre autres de votre CIP pour accéder a votre dossier étudiant de I'UdeS. Ce dernier est différent
de votre profil UTA, qui lui, sert a gérer vos inscriptions aux activités de I'UTA seulement. Votre dossier étudiant UdeS
permet quant a lui de visualiser votre facture électronique. Cependant, comme mentionné précédemment, nous vous
rappelons qu’en tant qu'étudiant a I'UTA, vous n’étes pas dans I'obligation de consulter cette facture électronique,
car vous la recevrez par la poste a moins que vous ayez demandé de la recevoir uniquement de facon électronique.

Obtenir votre matricule étudiant

Pour obtenir votre CIP et ainsi accéder a votre dossier étudiant UdeS, vous devez d'abord connaitre votre matricule
étudiant, composé de 8 chiffres. Il est inscrit sur votre carte étudiante. Voici trois autres moyens pour le connaitre :

1. Repérer votre matricule inscrit dans la

UNIVERSITE DE - AT RSSO | MMERO Ok Gone'il | [VAGe
case « Numéro de compte » dans le haut }_[1}_*5}}529_'}?_ FACTURE —— T o
. o s 1‘»4} rmr.'u\y'-.'tut =
d’une facture de I'Université recue par la e L

Montard de la facture . 11897 §

poste. Payable avant le 2017-03-15
[ —_— 000
T | (RS ~N ~ ATE ' o x A s [ K 9TRE |

20170214 | Seal UTA - Ghartrooke UTAYeS | 810 |20 | 70 00

2017-02-14 | Fonds Roger Berner facultatil 2017TH 200

2017.02.14 | AGEAUS - Asso. dtudiantes UTA 2017TH 16.00

2. Vous rendre sur votre profil UTA et vous
connecter a 'aide de votre identifiant et

de votre mot de passe.

CONNEXION

Identifiants acceptés : courriel, matricule,

C| P Matricule ou GIP ou courriel (SANS ESPAGE)
Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe.

=+ Continuer


https://uta-gestion.usherbrooke.ca/intra/fct_321993999321993999Qf7ISMioTM6M3OiQnbhlGZ1RXZ0NWZu52bjJiO1EjOztnOxoTY

Cliquer sur Mon profil, puis vous verrez UTA

votre matricule dans la section de

droite, et méme votre CIP si votre dossier

8 Ginette Girard E Mon lJl‘Oﬁl
. Etudiant

a I'UTA est actif depuis plus d'une
session.

@& Mes inscriptions

Modifier votre profil

B Mon profil

® Déconnexion [Matricule: 23548852

CIP- girg3201

Contacter le secrétariat de 'UTA pour demander votre matricule :
Téléphone: 819 821-7630

Sans frais: 1800 267-8337, poste 67630

Montérégie : 1 888 463-1835, poste 61747

Courriel : uta@usherbrooke.ca

Obtenir votre CIP

Si vous avez déja un dossier actif a I'UTA, vous avez alors déja un CIP. Vous pouvez le trouver dans votre profil UTA si
vous étes actif a I'UTA depuis plus d'une session :

1.

Vous rendre sur votre profil UTA et vous UTA
connecter a l'aide de votre identifiant et

de votre mot de passe. @) Ginetie Girard B Mon profil

. Etudiant

Cliquer ensuite sur Mon profil.

@& Mes inscriptions

Modifier votre profil

B Mon profil

(® Déconnexion Matricule - 23548852

[CIP : girg3201



mailto:uta@usherbrooke.ca
https://uta-gestion.usherbrooke.ca/intra/fct_321993999321993999Qf7ISMioTM6M3OiQnbhlGZ1RXZ0NWZu52bjJiO1EjOztnOxoTY

2. Sinon, cliquer sur le lien suivant :
https://monacces.usherbrooke.ca/identifiant-

Service central d'authentification - monAcces

Vous voulez connaitre votre identifiant CIP? Pas de probléme.
Nous devons vous identifier.

oubli
Remplir les informations demandées, puis e o S
cliquer sur Suivant.

Les 3 demiers chiffres de
votre numéro d'assurance | 999
sociale *

Ignorez si vous n'avez pas de numéro ¢'assurance seciale

Code postal* | JIN 1V5

Code postal de votre adresse de comespondance
2 e adresse n'est pas au Canada

3. Cliquer dans le champ de texte a droite de Semiee caniE] e e < [
Question secréte, puis choisir la question

Vous voulez connaitre votre identifiant CIP? Pas de probléme.

Vous devez créer votre question secréte.

secrete de votre choix.

En cas doubli de votre mot de passe. vous pourrez entrer la réponse & votre question secréte pour vous
authentifier

Il est important de choisir une question dont la réponse ne changera pas dans le temps. Cette question
devrait &tre basée sur des faits et non des préférences. Idéalement, la réponse a la question devrait étre
connue de vous seulement

Vous pouvez utiliser une combinaison de lettres minuscules, de lettres majuscules, de chiffres et de
caractéres spéciaux

. Cliquer pour choisir
Question secréte * [ auere ]

important d choffir une qu

dontla réponse ne shangera pas dans

O Quelle était la couleur de ma premiére voiture?

o

) Quel est le nom de 1a rue oll je vivais lorsque
J'avais dix ans?

O

) Quel est le surnom que me donnaient mes
parents & 16 ans?

o)

) Quel est le nom de la rue de mon premier
appartement?

o

) Quel est le second prénom de ma mere?

o]

) Dans quelle ville est née ma grand-mére
paternelle?

4. Remplir les champs Réponse et Confirmer

Quelle était la couleur de ma premiére voiture?

votre réponse, puis cliquer sur Suivant. Question secréte

Il est important de choisir une question dont Ia réponse ne changera pas dans
le temps. Cette question devrait étre basée sur des fails et non des
préférences. Idéalement, la réponse 3 |a questfion devrait éfre connue de vous

seulement
Réponse * I Blanc I
Confirmez votre réponse * I Blanc| I‘

Un minimum de 4 caractéres est requis et vous pouvez ufiliser jusqu'a 20
caractéres. La réponse devra étre foumnie exactement comme 3 l'enfrée
initiale.

Suival


https://monacces.usherbrooke.ca/identifiant-oubli
https://monacces.usherbrooke.ca/identifiant-oubli

> Choisirun mot de passe respectant Vous voulez connaitre votre identifiant CIP? Pas de probléme.

tous |es Crlteres nommes a dr0|te de Veuillez associer un mot de passe a votre identifiant CIP

I'écran, puis cliquer sur Suivant.

Mot de passe * l .......... l Le mot de passe doit
«" Avoir au
. minimum & et au
Confirmation * l ---------- I maximum 100
caractéres.

« Contenir au
moins une
minuscule et
une majuscule.

« Contenir un
chiffre ou un
caractére
spécial. @

« Ne pas étre
facilement
devinable. ©

6. Votre CIP s'affiche a I'écran.

A R _ o Votre demande a été traitée avec succes.
*A noter : Méme s'il est indiqué que vous

lVotre identifiant CIP estgirg3201. ]

recevrez un courriel de confirmation, c'est - o o
Veuillez prendre en note votre identifiant CIP et mémoriser votre mot de passe.

uniquement le cas si vous avez activé votre ) -
Wous recevrez un courriel de confirmation.

adresse courriel @usherbrooke.ca. L'adresse o .
Notez que le changement de votre mot de passe peut vous obliger a changer les paramétres de

courriel USherbrooke n'est pas obligatoire connexion aux services suivants :

pour étudier a |'UTA, mais si vous souhaitez Acceés a mon dossier, Moodle, monPortail, Microsoft Qutlook, Office 365, des services exclusifs du
Carrefour de linformation, l'accés a distance RPV, I'acceés a certains serveurs dans les facultés, l'acces
aux bangues de données et aux périodiques de la bibliotheque de I'extérieur du campus (reserve a la
clientéle étudiante et aux personnes actuellement a Il'emploi de 'Université de Sherbrooke).

I'activer, voici un tutoriel pour le faire.

Accéder a votre facture électronique dans votre dossier UdeS

Pour accéder a votre facture en ligne, vous devez vous connecter a votre dossier étudiant de I'UdeS. Nous vous
rappelons que celui-ci differe de votre profil UTA. Pour accéder au dossier étudiant, il vous faudra votre CIP et le mot
de passe qui y est associé. Si vous n'avez pas déja créé de mot de passe, vous pourrez le faire dés maintenant.

Cliquer sur www.usherbrooke.ca/mondossier

Cliquer sur le lien « Consulter et payer ma facture »

. . .y . Vous authentifier ici si vous
Si vous avez déja activé votre dossier étudiant,

avez déja activé votre dossier Cliquer ici si vous accédez a
vous identifier a I'aide de votre CIP et de votre avec votre CIP et un mot de votre dossier pour la
passe qui y est associé premiére fois

mot de passe.

a) Vous ne connaissez pas votre CIP? Veuillez

vous référer a la section de ce document Connexion Nouvel utilisateur
qui explique comment le récupérer. Identiiant ©
3 N . , . Adresse courriel ou CIP
b) Vous accédez a votre dossier étudiant pour
N . . Mot de passe(oublié?)
la premiere fois? Cliquer sur le bouton Me Dépannage

e
creer un compte. « J'ai oublié mon mot de passe
m + Je désire modifier mon mot de passe

+ Je ne me souviens pas de mon identifiant
« Je désire modifier ma question secréte

« J'ai besoin d'aide

Prévenez-moi avant d'accéder &
d'autres services. @

« Portail monAccés


https://www.usherbrooke.ca/uta/fileadmin/sites/uta/documents/Tutoriel_USherbrooke.ca_SiteUTA_SansCommentaires.pdf
http://www.usherbrooke.ca/mondossier
https://cas.usherbrooke.ca/login?service=https%3A%2F%2Fwww.usherbrooke.ca%2Fhelios%2Flib880%2Fdosetu%2Fcw%2Fwde3%2FCLW120F1

Vous voici maintenant sur la page des
informations financieres de votre dossier
étudiant. Cliquer sur le bouton Relevé de
compte.

5. Vous pouvez maintenant visualiser votre
facture. Cliquer sur Télécharger ma derniére
facture en format PDF.

UNIVERSITE DE

SHERBROOKE

Informations financiéres

Quitter | Régles financiéres | Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport

(.Z\ccés a mon dossier

Girard, Ginette

Mode de réception de ma facture

Comment obtenir ma facture?

—" Relevé de comple '

Quels sont les frais de scolarité et comment les payer 7

1. Télécharger votre facture de frais de scolarité en format PDF.

2. Payer en ligne auprés de votre institution financiére (instructions sur
USherbrooke/paiement).

3. Consulter les transactions financiéres earegistrées a votre dossier
Nous affichons votre solde en date du jour ainsi que le détail de vos transactions des 24
derniers mois.

La production des formulaires
T2202 et du Relevé 8 pour I'année
2022 sera disponible a partir du 28

février 2023.

sur les fenillets d’impéts relatifs a vos droits de scolarité

1. T22024, T2202 - Certificat pour frais de scolarité et dinscription
Veuillez noter que la déclaration de renseignements T2202 a remplacé les formulaires
T22024 pour I'année 2018 et les années suivantes

2. Relevé 8 - Montant pour études postsecondaires

3. Dons de charité pous votre déclaration de revenu.

AVIS IMPORTANT

1. Le numéro sociale est obligatoire pour la des regus d'impéts.
2. L%étudiant ayant un solde non acquitté doit payer les sommes dues avant que I'Université

‘puisse lui produire ses regus dimpéts
3. Un montent minimum annuel de 100 $ de frais de scolasité est nécessaire pour donner droit
4 la déduction

UNIVERSITE DE

SHERBROOKE

(:Accés & mon dossier

Quitter | Regles financiéres | Description des frais | Assurances santé et

dentaire

Relevé de compte

Le 14 février 2023
16:07

( financiéres || Mode de récepti

de ma facture |

Girard, Ginette

Matricule d’étudiant : 23548852

Etat de votre compte

« SOLDE COURANT:95.00 8 Comment payer mes frais de scolarité?

février 2023, au montant de 95.00 §

derniers mois

1. Choisir du menu

Lorsque vous consultez les transactions d"une facture. vous pouvez obtenir une copie 4 laide du lien vous proposant
de télécharger la facture en format PDF. Pour lire ce format de fichier, vous devez posséder le logiciel gratuit Acrobat
Reader (version 7 ou plus).

tions sur 24 mois ou b) les transactions d'une facture des 12

: a) toutes les tra

2. Choisir l'option d'afficher les transactions en ordre de date croissant ou décroissant.
3. Cliquez le bouton [ Confirmer ].

Toutes les transactions
1 février 2023, solde a payer de 95.00 5 Décroissat I
en ordre de date

Toutes les transactions sur une période maximale de 24 mois

Date de la transaction. Référence Description Activité || Programme Trimestre || Montant || Solde
2023-01-31 AGEAUTAM - Asso. étudiante UTA 810 2023H 800 | 9500
2023-01-31 Fonds Roger Bernier facultatif 810 2023H 200| 87.00
2023-01-31 Scol. UTA - Brossard UTA911 810 2023H 8500 | 8500

Solde précédent 0.00




Description de la facture

Voici la description des principaux éléments de votre facture.

Matricule étudiant

E UNIVERSITE DE
DATE DEMISEION | MUMERD DE COMPTE PAGE

SHERBROOKE

Service des ressources financiéres FACTURE 2023-02-01 23548852 1dei

2800, boubsvard Universibe

Sherbrocke [Dudkss) J1K IR1

Girard, Ginette Montant de |a laclue : 6500 % Date limite pour payer votre
601-2000, rue Beauchemin e AliAtArA
Brossard, QG JAX 1A7 Payable avant ls 2023-03-15 facture sans frais d'intérét
Canada
FRP . 3 Ifrals de scolarité
liés a votre ou vos cours
DATE | DESCRIFTION ACTWITE | FROGRAMME | TRIMEETRE
E— —
- Fonds Roger-Bernier
2023-01-31 | Fards ¢ Bermies lacullatit 810 2023H 2.00 (désist : ible)
Thean1-a1 ﬁ#mm = AESD. Spuiante UT b 210 EIRAT] 800 esistement possible

Las droits de soolaritd ol ks sutras fral non sguinds b la dam finda pertant inldnl
i pompder du pour sulvasi o0 b monies esidi.

\ Frais liés a |'association
étudiante de votre antenne
d'appartenance (obligatoires)

I:II.IRAB.L.E Phsuir 041 PefSETL SUT voirs fooliee, Sir WS MoSes &F paliimant oo podr relner corsn bes, vwoullez constien b site
G eRr  C had i R S S-S 1

Afin do minindeer fimpect sur Mnsionnament. HoS wos nilon lomemen & eoquitiel colle lactse par Dansaction bancens (eh Bgnee ou pal
idhona ) aiipabs g wotne instion Tnoncsiee Ca mode de pakment st e pus fole, b phs séouioine of e plus ockogique. B est acossabia
T jours ef aEsure une MsSe & jour rapide de voine dossier dudant O autres modes alematls de paiement sont aussi dsponibies.

D DML aved & Caim 0 Seridid au 510 821-TE4L
LIIVERSITE DE Girard, Ginette Numéro de comple 23548852
E EnHuEEEEEOKE 601-2000, rue Beauchemin Date démission o
B, s Brossard, QC J4X 1A7 AT
o (Ceoad| JIH 571 Canada Montant de la facture E5005

N E—

00180 00000000000000 23115807000000 00000000000000 0000002500

Modifier le mode de réception de votre facture

1. Que vous soyez déja dans votre état de B Snmsee o Relevé de compte
T . Quitter | Regles financiéres | Description des frais | Assurances santé et Le 14 février 2023 &
compte ou de retour a l'accueil de vos dentaire
informations financiéres, vous verrez un FAccés & mon dossier —
, . Informations i Mode de réception de ma facture
bouton Mode de réception Prm——

de ma facture Cliquer deSSUS Matricule d’étudiant : 23548852

Etat de votre compte

Télécharger ma derniére facture en format PDF

SOLDE COURANT : 95.00 § Comment payer mes frais de scolarité?
EMISSION DE LA DERNIERE FACTURE le 1 février 2023, au montant de 95.00 §


https://www.usherbrooke.ca/uta/bref/fonds
https://www.usherbrooke.ca/uta/bref/fonds/se-desister-du-fonds-roger-bernier

2. Sélectionner le mode de réception
désiré, puis cliquer sur le bouton
Confirmer.

UNIVERSITE DE.
SHERBROOKE

Informations financiéres

Quitter | R&gles financiéres | Ministére de I'Education, du Loisir et du Sport

Occés a mon dossier

Girard, Ginette

Comment obtenir ma facture?

Relevé de compte

Quels sont les frais de seolarité et comment les payer 7

1. Télécharger votre facture de frais de scolarité en format PDF.
2. Payer en lizne auprés de votre institution financiére (instructions sur USherbrooke/paiement).
3. Consulter les transactions financiéres enregistrées  votre dossier
Nous affichens votre solde en date du jour ainsi que le détail de vos transactions des 24
derniers mois

La production des formulaires T2202
et du Relevé 8 pour I'année 2022 sera
disponible & partir du 28 février 2023.

sur les feuillets d'impéts relatifs & vos droits de scolarité

1. T22024, T2202 - Certificat pour frais de scolarité et d'inscription.
Veuillez noter que la déclaration de renseignements T2202 a remplact les formulaires
T22024 pour I'zanée 2018 et les anndes suivantes.
2. Relevé 8 - Montant pour études postsecondaires.
3. Dons de charité pour votre déclaration de revenn

AVIS IMPORTANT

1.Le muméro sociale est obli pour la des regus d'impéts.

2. L'étudiant ayant un solde non acquitté doit payer les sommes dues avant que [Universits
puisse lui produire ses regus d'impdts.

3. Un montant minimuem annuel de 100 $ de frais de scolarité est nécessaire pour donner droit &
1z déduction.

(i\ccésé mon dossier

| confirmer | [ Informations financiéres |

Girard, Ginette
ginettegirard008@gmail.com

Nouveautés

1. Accédez a votre dossier pour TELECHARGER VOTRE FACTURE en format pdf.

2. Enregistrez a votre dossier une adresse de courriel qui servira de SECOND DESTINATAIRE POUR LENVOL
ELECTRONIQUE des avis de disponibilité de votre facture.

3. La facture est maintenant envoyée par la poste uniqguement sur demande. Cette condition ne s'applique pas aux personnes
poursuivant leur formation a 'Université du troisiéme dge.

Avis de disponibilité de votre facture

Chaque trimestre d'inscription. les étudiantes et étudiants reqoivent a |'adresse de courriel apparaissant a leur dossier. un message
électronique les avisant qu'une nouvelle facture des frais de scolarité est disponible sur le site Mon dossier érudiant. Vous pouvez
alors consulter votre facture et la télécharger en format PDF.

Mode de réception de votre facture

1. Choisir |'énoncé qui convient. En tout temps, vous pouvez revenir sur cette page et modifier votre chomx.
2_ Enregistrer au besoin une seconde adresse de courriel qui servira a l'envoi des avis de disponibilité de vos factures.
3. Cliquer sur le bouton [ Confirmer ].

ma facture par la poste.
(Note - ce choix est & confirmer chaque trimestre)

Choisir Enoncé Confirmé le Correspondance
ENVOIPOSTAL : Je sais que je peux télécharger ma 601-2000. rue Beauchemin
facture en format PDF en tout temps, mais jevens | )0 o1+ | Brossard, QC

JAX 1A7

@)

AVIS PAR COURRIEL SEULEMENT : J'accéde a
Mon dossier étudiant pour consulter mon relevé de
compte et télécharger ma facture au besoin. Je ne
veux pas recevoir ma facture par la poste.

ginettegirard008@gmail.com

DEUXIEME COURRIEL - Je vous demande
d'envoyer a l'adresse suivante une c. ¢. de l'avis de
disponibilité de ma facture et des communications
relatives & mon dossier financier.




Payer votre facture en ligne

Vous pouvez payer vos frais de scolarité de plusieurs
facons : sur le site Web de votre institution financiere, au
comptoir de votre institution financiere, par cheque
envoyé par la poste a I'Université ou encore en présence
au comptoir du Centre de services de I'Université de
Sherbrooke. Toutes les méthodes possibles sont
détaillées ici : Comment payer mes frais de scolarité?

Pour payer vos frais de scolarité en ligne, veuillez cliquer
sur www.usherbrooke.ca/paiement, et vous référer a la

section « Paiement en ligne de votre institution
financiére canadienne ».

Des questions?

Téléphone: 819 821-7642

Courriel : centre.de.services@USherbrooke.ca

819 821-7630

1 800 267-8337, poste 67630
1 888 463-1835, poste 61747
uta@usherbrooke.ca

Téléphone :
Sans frais :
Montérégie :
Courriel :

Comment payer mes frais de
scolarite?

Le paiement en ligne sur le site de votre institution financiére est la facon la plus facile
et la plus sécuritaire de payer votre facture.

Ce mode de paiement est accessible en tout temps et assure une mise & jour rapide de votre dossier étudiant

Paiement en ligne de votre institution
financiére canadienne

Comment procéder v ‘

Institutions financiéres canadiennes et paiement en ligne v ‘

Pour ce qui touche directement la facturation, communiquez avec le Centre de services :

|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
Pour des questions administratives, par exemple tout ce qui touche a vos choix de cours ou a l'impact d'un :
abandon de cours sur votre facture, veuillez communiquer avec le secrétariat de I'UTA : :
|
|
|
1
|
|
|
|
|
1
|


https://www.usherbrooke.ca/etudiants/finances/frais-de-scolarite/payer-frais#acc-915-143
http://www.usherbrooke.ca/paiement
mailto:centre.de.services@USherbrooke.ca
mailto:uta@usherbrooke.ca

	FACTURATION
	Modes de réception et de paiement  de la facture

